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Anvdndarmanual - Bestéllningsportal

Till denna manual hor ett informationsbrev som innehaller era inloggningsuppgifter och avtalade
sortiment, bilaga 1.

Ga till var hemsida https://rikstvatt.se/bengtsfors och klicka pa ”Kundlogin TexPortal” i menyn hogst
upp till hoger.
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Kund: Fyll i numret pa den portal ni tillhor (2 eller 3). Numret hittar ni i introduktionsbrevet
tillsammans med era inloggningsuppgifter, bilaga 1. Klicka ”Vidare”.
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| denna ruta fyller ni i operator och l6senord. Klicka “Logga in”.
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Nu ar ni inne i kundportalen.
For att lagga en bestéllning klicka "Bestallning och inventering”.
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For statistik och rapporter klicka pa "Utvarderingar”.
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Vid forsta inloggningen visas inga tidigare bestallningar. | exemplet nedan visas ”Min senaste
bestallning”.

Oversikt

Ny bestallning

< Bestillning och inventering Oversikt

00  Dashboard Ny bestallning

Leveransdatum

= fre, 05.02.2021 Andra

Min senaste bestallning

Bestllt Leveransdatum Positioner Bestalit Status Enhet
tor, 28.01.2021 fre, 05.02.2021 6 positioner tor, 28.01.2021 barbetat o [ se |
ons, 18.11.2020 fre, 27.11.2020 6 positioner ons, 18.11.2020 bearbetat o | se |
ons, 18.11.2020 fre, 20112020 5 positioner ons, 18.11.2020 et (=)
. ” L ”
Klicka "Borja nu”.
< Bestillning och inventering Min bestélining

Leveransdatum Vagn =
=] fre, 05.02.2021 .ago 0 Positioner Bestéll nu

f3  Dashboard

Tillgéngliga avdelningar

Kund: Mias Testhotell

Avdelningsnummer Station 1vagn
Mias Testhotell 0 Positoner ingen bestalning
92520 Mias Testhotll SPA 0 Postianer ingen bestalning

Har visas tillgdngliga avdelningar. Klicka “Redigera varor”.
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< viljvara

Mias Testhotell - Mias Testhotell
Artikel Bestallningsmangd

Paslakan Satin 150%230 vit ingen bestallning

Lakan 150x230 vit

ingen bestallning

Brngott Satin 55x75 vit

ingen bastallning
Frottéhandduk Standard 50%70 vit

ingen bestallning

Tomvagn ingen bestallning

Fyll i antal artiklar. Klicka ”Fardig”.

< Bestillning och inventering Min bestalining

Leveransdatum Vagn »
[ fre, 05.02.2021 E] 5 Positioner

8 Dpashboard

Tillgangliga avdelningar

Kund: Mias Testhotell

Avdelningsnummer Station Ivagn
Wias Testhotell S Posttoner ingen bestlining
s25201 Wias Testhtell SPA 0 Postioner ingen bestaling

Onskar ni bestilla till ytterligare avdelningar klicka ”Redigera varor”, ange bestillningsmangd och
klicka "Fardig”.

Nar bestallningen ar komplett klicka ”“Bestall nu”.
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Skicka in bestallningen nu?

Vill du avsluta och skicka in din bestélining?

Besvara fragan ”Skicka in bestéllningen nu?” ”Ja” alternativt ” Avbryt” for att redigera bestéllningen.
Nar ni klickat ”Ja” gar det inte langre att andra bestéallningen.

< Bestillning och inventering Oversikt
{ 3= } -
f0 Dpashboard Ny bestallning
Leveransdatum
E fre, 05.02.2021 Andra

BORJA NU

Min senaste bestallning

Bestillt Leveransdatum Positioner Bestalit Status Enhet

tor, 28.01.2021 fre, 05.02.2021 5 positioner tor, 28.01.2021 Inlamnad Q2 E
tor, 28.01.2021 fre, 05.02.2021 6 positioner tor, 28.01.2021 bearbetat (=1}
ons, 18.11.2020 fre, 27.11.2020 6 positioner ons, 18.11.2020 bearbetat = E
ons, 18.11.2020 fre, 20.11.2020 5 positioner ons, 18.11.2020 bearbetat =] E

Den senaste bestallningen visas hégst upp. Klicka pa “Se” om ni dnskar se vad som &r bestallt. Klicka

pa pilen < vid ”"Bestéllning och inventering” hogst upp i vanster horn for att ga tilloaka och logga ut.

@ sv- 2 02520~ | Loggaut

\/ Bestallning och inventering

Klicka pa "Logga ut” hogst upp i hoger horn.



